               PHÒNG GD&ĐT GÒ VẤP                                 CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
     
        TRƯỜNG THCS NGUYỄN TRÃI

                Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 50
(Từ ngày 08/8/2016 đến ngày 14/8/2016)

	Thứ/ngày
	Nội dung công tác
	Thời gian
	Phân công thực hiện

	Thứ Hai

08/8

	- Họp chuyên môn toàn trường đầu năm học
	8h00
	QL-GV-CB thư viện, thiết bị, học vụ

	
	- Họp tổ văn phòng đầu năm học
	10h30
	QL, tổ VP

	
	- Các tổ CM họp đầu năn học: Sinh hoạt qui chế CM, chuẩn bị ĐDDH đầu năm học
	9h00
	Các tổ CM

	
	- Tổ chức họp HĐT (Sẽ báo trước thành viên HĐT ít nhất 1 ngày)
	Trong tuần
	CT.HĐT - HT

	
	- Chuẩn bị sổ đầu bài, sổ báo giảng,…HKI
	Hạn chót 12/8/2016
	C.Hoàn - học vụ

	
	- Chuẩn bị các nội dung, các hoạt động sinh hoạt HS dưới sân trường trong ngày tập trung HS (11,12/8)
	Chiều
14h00
	QL-GVCN-Giám thị, GV TDTT 

	
	- Hạn chót gửi PPCT bộ môn HKI và HKII về BLĐ qua email
	Trong ngày
	Tổ, Nhóm trưởng

	
	- BV tiếp tục sửa chữa, chuẩn bị CSVC các lớp học theo sỉ số thực tế đến 09/8/2016 để phục vụ cho năm học mới
	Trong tuần
	Theo phân công trong buổi họp trả phép hè

	
	- Tập luyện tiết mục văn nghệ phục vụ Lễ tổng kết – Phương hướng năm học mới theo phân công của CĐ Ngành và xây dựng Kế hoạch chương trình văn nghệ của trường phục vụ Lễ Khai giảng NH 2016-2017.
	Trong tuần
	T.Tạo, T.Khanh, T.Quang, C.Trang, C.Lan –TPT

	
	- Tiếp tục tập luyện tiết mục văn nghệ phục vụ Lễ tổng kết – Phương hướng năm học mới theo phân công của CĐ Ngành và xây dựng Kế hoạch chương trình văn nghệ của trường phục vụ Lễ Khai giảng NH 2016-2017. 
	Trong tuần
	T.Tạo, T.Khanh, T.Quang, C.Trang, C.Lan –TPT

	
	- Hạn chót nộp báo cáo chương trình VN phụ vụ Lễ KG tại trường phục vụ NH mới.
	16h00

10/8
	T.Tạo

	
	- Trang trí lớp học, chuẩn bị CSVC tiếp nhận HS lớp chủ nhiệm
	Trong tuần
	GVCN lớp

	
	- Tiếp tục trang trí lớp học, chuẩn bị CSVC tiếp nhận HS lớp chủ nhiệm
	Trong tuần
	GVCN lớp

	
	- Tham gia hiến máu nhân đạo đợt III, năm 2016 tại PGD&ĐT
	6h30
	CĐV các đơn vị đã đăng ký

	
	- Tập huấn môn Ngữ văn cấp THCS và THPT (Chuyên đề: “Một số vấn đề đổi mới chương trình và sách giáo khoa môn Ngữ Văn”) tại HT Trường THPT Trưng Vương-số 3, Nguyễn Bỉnh Khiêm, P. Bến Nghé, Q. 1
	8h00

08, 09/8
	T.Sang - Tổ trưởng tổ Ngữ Văn 

	
	- Đón đoàn kiểm tra công tác hoạt động sửa chữa Hè 2016.
	Suốt tuần
	Ban lãnh đạo, BV

	
	- Gửi ý kiến góp ý cho dự thảo Báo cáo tổng kết năm học 2015-2016 của ngành GDĐT quận về email: pgdgovap@moet.edu.vn. 
	Trước ngày 08/8/2016
	HT, Văn thư



	
	- Tiếp tục triển khai hệ thống cổng thông tin trong quản lý và điều hành tại các đơn vị năm học 2016 – 2017.
	Suốt tuần
	QL, GV toàn trường (Theo CV số 565/PGDĐT)

	
	- Cho gửi file hình ảnh các mặt hoạt động của đơn vị minh hoạ cho báo cáo tổng kết trình bày trong Hội nghị Tổng kết năm học 2015-2016, triển khai phương hướng nhiệm vụ năm học 2016-2017 của ngành GD&ĐT quận (File hình ảnh không gửi email; Chép hình vào USB và gửi về đ/c Xuân Trung).
	Trong tuần
	C.Lan – P.HT

	
	- Cho gửi bảng điểm danh và biên bản thảo luận Lớp bồi dưỡng chính trị, chuyên môn Hè năm 2016.
	Trong ngày
	C.Lan – P.HT

	
	- Cho gưi danh sách đăng ký dự tập huấn giáo dục hòa nhập cho giáo viên THCS theo CV số 2390/GDĐT-TrH, đồngt hời báo cáo danh sách đã đăng ký về email: lemy8277@yahoo.com. 
	Trước 09/8
	C.Đào – P.HT; Văn thư

	
	- Nhận Quyết định nâng lương PCTN nhà giáo quý 3/2016 về BP Tổ chức.
	Trong ngày
	KT, Văn thư

	
	- Gửi danh sách trẻ lớp 1 ra lớp về Tổ PT (Tđ/c M. Tùng) (bổ sung đợt cuối nếu có) bằng văn bản và gửi về email: tungktv51@gmail.com. 
	Trong ngày
	C.Lương - Chuyên trách BTVH 

	
	- Tham gia hiến máu nhân đạo đợt III, năm 2016 tại PGD&ĐT
	6h30
	CĐV các đơn vị đã đăng ký

	
	- Tập huấn môn Ngữ văn cấp THCS và THPT (Chuyên đề: “Một số vấn đề đổi mới chương trình và sách giáo khoa môn Ngữ Văn”) tại HT Trường THPT Trưng Vương-số 3, Nguyễn Bỉnh Khiêm, P. Bến Nghé, Q. 1
	8h00

08, 09/8
	T.Sang - Tổ trưởng tổ Ngữ Văn 

	
	- Đón đoàn kiểm tra công tác hoạt động sửa chữa Hè 2016.
	Suốt tuần
	Ban lãnh đạo, BV

	
	- Gửi ý kiến góp ý cho dự thảo Báo cáo tổng kết năm học 2015-2016 của ngành GDĐT quận về email: pgdgovap@moet.edu.vn. 
	Trước ngày 08/8/2016
	HT, Văn thư



	
	- Tiếp tục triển khai hệ thống cổng thông tin trong quản lý và điều hành tại các đơn vị năm học 2016 – 2017.
	Suốt tuần
	QL, GV toàn trường (Theo CV số 565/PGDĐT)

	
	- Cho gửi file hình ảnh các mặt hoạt động của đơn vị minh hoạ cho báo cáo tổng kết trình bày trong Hội nghị Tổng kết năm học 2015-2016, triển khai phương hướng nhiệm vụ năm học 2016-2017 của ngành GD&ĐT quận (File hình ảnh không gửi email; Chép hình vào USB và gửi về đ/c Xuân Trung).
	Trong tuần
	C.Lan – P.HT

	
	- Cho gửi bảng điểm danh và biên bản thảo luận Lớp bồi dưỡng chính trị, chuyên môn Hè năm 2016.
	Trong ngày
	C.Lan – P.HT

	
	- Cho gưi danh sách đăng ký dự tập huấn giáo dục hòa nhập cho giáo viên THCS theo CV số 2390/GDĐT-TrH, đồngt hời báo cáo danh sách đã đăng ký về email: lemy8277@yahoo.com. 
	Trước 09/8
	C.Đào – P.HT; Văn thư

	
	- Nhận Quyết định nâng lương PCTN nhà giáo quý 3/2016 về BP Tổ chức.
	Trong ngày
	KT, Văn thư

	
	- Gửi danh sách trẻ lớp 1 ra lớp về Tổ PT (Tđ/c M. Tùng) (bổ sung đợt cuối nếu có) bằng văn bản và gửi về email: tungktv51@gmail.com. 
	Trong ngày
	C.Lương - Chuyên trách BTVH 

	
	- Nộp BB bàn giao tài sản đầu năm học về HT (sau khi GVCN, các bộ phận đã nộp về C.Lan - P.HT)
	16h00
	C.Lan – P.HT

	Thứ Ba

09/8
	- Các lớp BD HSG lớp 9 học 
	7h00 – 10h30
	GV BD HSG

	
	- Nhận nội dung qua email từ C.Đào – P.HT để sinh hoạt với HS tại lớp cho các ngày 11,12/8 khi tập trung HS.
	Trong ngày
	GVCN

	
	- Tham gia kỳ họp thứ 2 HĐND phường 13
	Sáng
	HT – ĐB.HĐND.

	
	- Họp NV tham gia làm khu bếp ăn bán trú
	15h00
	HT, KT, NV bếp

	Thứ Tư

10/8
	- Phổ biến TKB áp dụng 15/8/2016
	Trong ngày
	QL

	
	- Nhận chổi, phấn,… các lớp từ PV, kho.
	Trong ngày
	GVCN 

	
	- Nộp hồ sơ tinh giản biên chế năm 2017 về bộ phận tổ chức.
	Hạn chót
	HT , KT

	
	- Gửi bảng phân công giáo viên và thời khóa biểu năm học 2016-2017 về tổ PT.
	
	T.Chiến – P.HT

	
	- Nộp báo cáo nhanh tình hình năm học 2016-2017 về Tổ KH-TV (đ/c D. Thuỷ)
	Hạn chót
	C.Đào – P.HT, giáo vụ, vi tính

	
	- Bàn giao hồ sơ chuyển trường lớp 6.
	
	Giáo vụ và vi tính

	
	- BV, BTCĐ phối hợp cùng CTCĐ chủ trì tỉa cây, trang trí cây xanh, ghế đá, dọn dẹp kho,…tạo cảnh quan nhà trường gọn, xanh, sạch, đẹp chuẩn bị đón chào năm học mới 
	Sáng
	Đoàn viên nam và một số CĐV nam trẻ.

	Thứ Năm

11/8
	- Tập trung, ổn định nề nếp học sinh chuẩn bị cho năm học 2016-2017.
	7h00 – 10h30
	QL-GV-NV

	
	- Chia học bạ các khối 7,8,9.
	10h30
	QL, C Hoàn, KTCN, GVCN.

	
	- Dự tập huấn giảng dạy chương trình Tiếng Anh tăng cường năm học 2016-2017 tại Khách sạn Kim Đô-số 133 Nguyên Huệ, Q. 1.
	8h00
	Tất cả GV giảng dạy Tiếng Anh tăng cường 

	
	- Nộp danh sách HS ngủ bán trú tại các phòng về A.Liêm – VT (Đ/V lớp có chia HS cùng giới ra các phòng ngủ)
	12h00
	GVCN

	Thứ Sáu

12/8
	- Tập trung, ổn định nề nếp học sinh chuẩn bị cho năm học 2016-2017.
	7h00 – 11h00
	QL-GV-NV

	
	- Cho gửi biên bản bàn giao hồ sơ chuyển trường  lớp 6 về Tổ PT (đ/c M. Tùng).
	
	C.Đào – P.HT

	
	- Hoàn thành Kế hoạch phân công chuẩn bị khai giảng năm học mới
	Hạn chót
	HT

	Thứ Bảy

13/8
	- Các lớp BD HSG lớp 9 học 
	7h00 – 10h30
	GV BD HSG

	
	- Lớp Đại học QLGD học môn Tổ chức hoạt động giáo dục tại HT. D Trường BDGD.
	Sáng: 7h30

Chiều: 13h30
	T.Khanh; C.Diệp, C.Thuý

	
	- Chi đoàn tổ chức thực hiện chủ nhật xanh
	7h00 -11h00
	Đoàn viên, Chi uỷ

	Chủ Nhật

14/8
	- Lớp Đại học QLGD học môn Tổ chức hoạt động giáo dục tại HT. D Trường BDGD.
	Sáng: 7h30

Chiều: 13h30
	T.Khanh; C.Diệp, C.Thuý

	
	
	
	


